PHONG GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 431/QD-THCSYT Yén Tho, ngay 11 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché Chuyén mon ciia trweong THCS Yén Tho
Nam hoc 2021 - 2022

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THOQ

Can cir Piéu 1é Triwong Trung hoc co 56, Trwong THPT va Truwong Pho
théng c6 nhiéu cap hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bé Giao duc va Dao tqo;

Can cir co cdu, ddi ngii thut té ciia truong THCS Yén Tho;

Can cir yéu cau theec hién nhiém vu ciia nha trieong.

QUYET PINH:
Picu 1.Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché chuyén mén cua
trudong THCS Yén Tho ndm hoc 2021 — 2022.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can bd nha truong, T trudng cac T6 va nguoi ding dau céc to
chttc Poan thé trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3 (t/h);
- Luu: VT.
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NAM HOC 2021 — 2022

(Kem s I({Sggg%ﬁ eD-THCSYT ngay 11/10/2021 cua Hiéu truong truong THCS Yén Tho)

YEN THO

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

1. Pham vi va ddi twong ap dung

- Quy dinh viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon cua giao vién trong
toan truong.

- Péi twong &p dung: Tét ca gido vién dang truc tiép giang day tai Truong
THCS Yén Tho trong nam hoc 2021 — 2022.

2. Muc dich

- Quy ché hoat dong chuyén mon 1a can cir d& mdi gido vién trong nha
truong thuc hién day du va nghiém tdc cac chtc ning, nhiém vy, quyén han caa
minh.

- La co sd dé danh gia chuan nghé nghiép, xép loai vién chirc hang nam.

CHUONG II: QUY PINH CU THE

1. Péi véi té truwdng, td pho té chuyén mon

1.1. Té truéng

- Nghién ctru cac van ban, ké hoach lién quan dén cdng tac chuyén mén
ctia cac cap truc tiép quan 1i dé xay dung va trién khai thuc hiénhoat dong cua to
chuyén mon.

- Xay dyng du cé4c loai ho so s6 sach theo quy dinh va to chirc sinh hoat
chuyén mén it nhat 01 1an trong 02 tuan theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia
sé, hoc tap, gitp d& 1an nhau gitta cac thanh vién dé phat trién nang luc chuyén
mon va cd thé hop dot xuat theo yéu cau cong viéc hodc khi BGH yéu cau.

- Chu dong xay dung ké hoach hoat dong cua to chuy@&n mén khoa hoc, day
du, cu thé dya trén ké hoach ctia nha truong, sat véi tinh hinh thuc té cua to. Ké
hoach cua to chuyén mén phai duoc BGH duyét trudc khi trién khai trong to.

- Xat dung ké hoach chuyén dé: cip t6 it nhat 01 chuyén dé/hoc ki; cap
truong va cum theo ké hoach nam hoc.

- Phan cdng nhiém vu cu thé cho ting thanh vién trong to.

- Chi dao t6 vién xay dung Ké hoach gido duc moén hoc, ké hoach day hoc
va gido duc theo chuong trinh mén hoc, hoat dong gido duc thudc chuyén mon
phu trach theo tuan, thang, hoc ky, nam hoc; phéi hop vdi1 cac td chuyén mon
khac xay dung ké hoach gido duc ciia nha tru’o*ng

- Phé duyét Ké hoach gido duc cia glao vién, quan ly (khéng phé duyét)
viéc thyc hién Ké hoach bai day (giao an) cua gido vién trong t6.

- Phan cong, quan ly, don dbc to vién thuc hién ké hoach gido duc cua to
chuyén mon theo ké hoach gido duc cua nha truong da duge BGH phé duyet

- Tham gia d4nh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
co s& gido duc phd thong theo quy dinh.



- Quan 1y t6 vién khi tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké
hoach cua t6 chuyén mon va ctia nha truong.

- Dy gio gi4o vién trong té chuyén mén it nhat 04 tiét day/gido vién/nim
hoc.Theo dbi viéc tham gia du gid cua gido vién trong to.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do BGH phan cong.

- Guong mau thyc hién quy ché; chiu trach nhiém theo ddi, quan 1y, don
dbc viéc thuc hién quy ché chuy@n mén cua té vién; bao cao voi BGH theo dinh
ki hodc dot xuat va chiu trach nhiém truéc BGH vé chit luong chuy@n mén cua to

1.2. Té pho chuyén mén

- Chiu trach nhiém quan ly, dleu hanh cong viéc do t6 trudng phan cong;
diéu hanh hoat dong cua to khi dugc t6 trudng Gy quyén.

- Tham gia d4nh gi4, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién
co s gido duc pho thong theo quy dinh.

- Quan 1y t0 vién khi tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké
hoach cua t6 chuyén mon va ciia nha truong.

- Thuc hién cac nhiém vu do t6 truong, BGH phan cong.

- Guong mau thyc hién quy ché; phol hop Vi t6 truong trong cdng tac theo
ddi, quan ly, don dbc viéc thyc hién quy ché chuy@&n mén cua to vién.

2. Poi véi gido vién

- Thyc hién nhiém vu t6 chitrc cac hoat dong day hoc, giao duc theo ké
hoach gidao duc ctia nha truong va ké hoach gido duc cua td chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gidao duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mon; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua giao duc.

- Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin pham chét, danh
du, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, dbi xir cong bang
va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bdo vé cac quyén va loi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan két, gitip d& dong nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao stic khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu, d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia day du cac bu01 tap hudn, boi dudng chuyén mén, nghiép vu do
t6 chuyén mon, truong, nganh to chic.

- Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co s & dia phuong.

- Thuc hién cac quy dinh cta t6 chuyén mén, truong, nganh Gido duc, cac
quyét dinh ctia BGH; thuc hién nhiém vu do to truédng, BGH phan cong, chiu su
kiém tra, danh gid cta to trudng, BGH va cac cp quan 1y gido duc.

- Phéi hop v6i D61, Poan, Cong doan, gia dinh hoc sinh va céc td churc xa
hoi lién quan dé t6 chuc hoat dong giao duc.

2.1.Thuc hién phin céng chuyén mén, chwong trinh va thoi khoé biéu:

- Thyc hién nghiém tlc theo phan cong chuyén mon cua nha truong. Néu
c6 bat cap thi dé xuat vai nha truong dé phoi hop giai quyet

- Thyc hién ding ké hoach mén hoc da thdng nhat xay dung trong té nhém
chuyén mén va duoc BGH duyét duva trén chuong trinh b mon cua B GD&DT
ban hanh va huéng dan giang day cua bo mdn phu trach; dam bao ding tién do
theo ké hoach bao giang hang tuan.

- Thuc hién nghiém tic céc tiét day trong thai khoda biéu.



2.2. Hé so, ké hogch day hoc:

- C6 du sé luong va dam bao chét lugng céc loai hd so, ké hoach day hoc
theo quy dinh caa bd phan chuyén mdn, bao gém:

a) K& hoach gido duc cua gido vién (theo nim hoc/da dwoc phé duyét).

b) Ké hoach bai day (gio an).

¢) S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 chit nhiém (d6i véi gido vién 1am cong tac chi nhiém 16p).

d) Hoc ba (di véi gido vién 1am cong tac chit nhiém 16p).

e) S6 Ghi ké hoach giang day, ghi chep sinh hoat chuyén moén va dy gio.

g) Céc hd so khac: S6 tay cong tac, S6 bdi dudng chuyén mon, Ké hoach
bdi dudng thuong xuyén,...(theo nhu cau cong viéc).

- Ké hoach giao duc phai dugc xdy dung dung theo tinh than chi dao tai
cong van 860/PGD, ndi dung ra soat, diéu chinh theo céng van 1002/PGD ngay
31/8/2021; trinh t6 chuyén mon, BGH phé duyét trude khi thuc hién.

- Ké hoach bai day phai dugc xay dung day di, rd rang, dang khung mau,
bam st tinh than doi mai ciia chuong trinh GDPT 2018 theo chi dao tai cong van
860/PGD;Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep. K& hoach bai dayonline duoc
gui hang tuan (Ti thiéu 03 ngay trudc khi 1én 16p); Ké hoach bai day bang ban
Word dugc soan thudng xuyén (T6i thiéu 03 ngay trudc khi [én 16p).

- Gido vién ty chiu trach nhiém trudc to, nha trudng va nganh vé chat
luong Ké hoach bai day mon hoc do minh phu trach; Thong tin vé thoi gian va
ndi dung cua bai day phai tring véi thdng tin trong B&o giang va S6 dau bai.

- Sb theo ddi va danh gia hoc sinh: Quan 1y trén phan mém Smat ding quy
dinh.GVCN nhap théng tin hoc sinh, GVBM nhap diém dung cot muc, da ché do
cho diém theothong tu 26/2020/TT-BGDDT, thong tu 22/2021/TT-BGDDT.

Luu y: GVBM nhan xét su tién bo caa hoc sinh vao sé ca nhan theo quy
dinh tai thong tu 26/2020/TT-BGDPT; KHONG nhin xét vao S6 theo d&i va
danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) va Hoc ba hoc sinh.

Cubi nam hoc GVBM in sao So theo doi danh gia hoc sinh (S6 ¢ nhan)
thanh ban Word dé luu, GVCN in sao SO theo ddi va danh gia hoc sinh (theo Iép
hoc), ki xac nhan va nop vé nha truong dé luu. Khuyén khich GVCN sir dung
Phiéu bao diém va Phiéu nhan xét bo mén cua hoc sinh.

- S6 chi nhiém: Xay dung va quan ly trén phan mém Smas dung quy dinh.
GVCN xay dung ké hoach hop Iy véi dic trung cta 16p cha nhiém, bam sat ké
hoach nha truong. Cap nhat thong tin thuong xuyén, chl trong cac phuong phap
gido duc dao dtc, y thirc hoc tap cua HS.

- S6 Ghi ké hoach giang day, ghi chép sinh hoat chuyén mon va du gio:

+ Phan I - “Ké hoach giang day”: chuyén vao “Ké hoach gido duc cia gido
vién”, dugc to chuyén mon va BGH nha truong phé duyét trude khi thuc hién.

Riéng muc E- “Lich thuc hién bai hoc theo ké hoach gido duc mén hoc”
(thudng goi 1a Bao giang): Thuc hién trén phan mém Smas. Hoan thanh Bao
giang cham nhat 1a sau tiét 01 cua thir 2 hang tuan.

+ Phan I |- Sinh hoat chuyén mén: Ghi chép day du, chi tiét, rd rang noi
dung céc budi sinh hoat cua to, nhom chuyén mon.



+ Phan Il — Dy gio: ghi chép dung theo thir tu thoi gian, tiét da du gio phai
thé hién duoc ndi dung cac tiét da du gio, co danh gia, xép loai tirng tirng phan va
nhan xét xép loai, rat kinh nghiém ngay sau tiét du, dam bao hiéu qua trong khi
rdt kinh nghiém cho ddng nghiép va nang cao hiéu qua bdi dudng cua ban than.
Nhitng tiét du gio khong ding chuyén mén c6 thé danh gid nhan xét nhung
KHONG cho diém, xép loai.

S6 tiét phai du gio cua gido vién tdi thiéu 1a 10 tiét/hoc ky. Céc thang co
hoat dong thao giang can tang cuong du gio theo to, nhém chuyén man.

- Hoc ba: Quan 1y trén phan mém Smas ding quy dinh. Ngay tu tuan dau
tién caa nam hoc, GVCN cap nhat day dua thong tin hd so hoc sinh. Truong hop
co thay ddi cong tac chu nhiém, GVCN kiém tra Hoc ba va c6 bién ban ban giao cu
the.

- Cudi mdi hoc ki va cudi nam hoc, GVBM phai cap nhat day da thdng tin vao
tat ca cac cot muc ding quy dinh. Chd y: phan danh gia xép loai hoc sinh, can dam
bao chinh xac: Khéi 6 theo thong tu thong tu 22/2021/TT-BGDDT, khéi 7,8,9 theo
thong tu 58/2011 TT-BGDDT va 26/2020/TT-BGDDT.

- Két thiic nam hoc, GVCN ra sodt théng tin, in sao Hoc ba cho ting hoc sinh,
nop Vé nha truong dé ky duyét, dong dau theo qui dinh.

- Cac ho so khac: Ghi chép chi tiét, rd rang, day du theo yéu cau cong viéc.

2.3. Cong tac giang day:

- Chuan bi chu déo ké hoach bai day, thiét bi d6 dung day hoc trudc khi 1én
16p. Khi 1én 16p GV bét budc phai co ké hoach bai dayctia ban than soan theo chi
dao cua chuyén mon nam hoc 2021-2022, khong dugce st dung ké hoach cii hodc
ké hoach bai day cua nguoi khac (trir day thay); thuc hién cac hoat dong theo
dung ké hoach da xay dung. St dung thiét bi d6 dung day hoc theo diing ké hoach
da xay dung, tuyét d6i khong day “chay”.

- Ra vao 16p ding gid theo hiéu 1énh trong, dam bao thoi gian theo quy
dinh.

- Trudc mdi tiét hoc gido vién phai kiém tra si s6 HS, vé sinh 16p hoc va
cac quy dinh khac ctia nha trudng roi ghi cac thong tin can thiét vao S6 dau bai.

- Pam bao tu thé, tic phong nha gido, trang phuc chinh té khi 1én 16p.

- Chiu trach nhiém quan 1y, gido duc hoc sinh trong tiét day ciia minh.

- Trong gio day tuyét d6i khong cho hoc sinh ra ngoai (trir trudng hop dic
biét).

- Ngay khi két thuc gio day phai ghi day du thong tintheo ¢t muc trong SH
dau bai. Phan nhan xét can ghi rd rang, cu thé, khong nhan xét chung chung, coc
16¢.Phan nhan xét va danh gia tiét day cta gido vién phai théng nhat nhau.

GVCN tbng hop va ky xac nhan vao cudi mdi trang trong ngay thi: 7 caa
tuan (Néu GVCN dang di vang thi chdt s6 vao thir 2 tuan lién ké sau d6).GVCN
quan triét HS céng tac quan Iy so, tuyét d6i khong dé HS mang SPB ra khoi cong
truong.

Cubi mdi tuan, khi BGH ki duyét SO dau bai, nhitng truong hop khong co
thong tin va xac nhan clia gido vién bo mon thi tinh 13 bo tiét,

- GVBM c6 trach nhiém phdi hop vé6i gido vién chii nhiém va cac doan thé,
truc ban tuandé gido duc, xtr Iy nhimng trudng hop hoc sinh vi pham.



2.4. Hpi gidng:

- Gido vién by mdnchu dong, tu giac dang ki va tich cuc tham gia Hoi
giang theo ké hoach cua t6 chuyén mén. Chu dong sip xép thoi gian dé du gio
déng nghiép.

- Pang ki va tham gia c¢6 hi¢u qua Hoi thi GVG cac cap, dang ki thi dua la
mot trong nhimng tiéu chi cam két thi dua hoan thanh xuit sic va tot nhiém vu
nam hoc.

2.5. Phu dgo HS yéu kém; béi dwing HSG:

- Gi4o vién bo mon két hop GVCN tuyén chon hoc sinh c6 nang khiéu bo
mon dé thanh Iap cac doi tuyén HSG.

- Gido vién chu dong t6 chirc khao sat chat luong dau nim hoc, phan loai
hoc sinh dé c6 ké hoach phu dao HS yéu kém, bdi dudng HS gioi phu hop.

- Xay dung ké hoach phu dao hoc sinh yéu, bdi dudng HSG, c6 phé duyét
cua BGH.

- Bdi dudng tich hop trong gio chinh khoda bang hé théng cau hoi phan loai
d6i tuong, t6 chirc ca hoat dong phil hop ting doi tugng tao diéu kién dé hoc sinh
duoc phat biéu, tryc tiép thuc hién nhiém vu hoc tap, kip thoi khich 18 hoc sinh.

- Thuc hién lich giang day nghiém tuc, nhiét tinh dong gop kinh nghiém, tri
tué cho viéc boi dudng hoc sinh gioi.

- Soan giang dam bao chat lugng theo ting chua dé, ting dang kién thic.

2.6. Kiém tra, chim trd bai va ghi diém:

2.6.1. Dé kiém tra

- Pé kiém tra gifta ki va cudi ki phai c6 ma tran du bon cép do nhén biét,
thong hiéu va van dung thép va van dung cao.

- Thng nhét dé kiém tra trong timg nhom chuyén mén, c¢6 kiém duyét cua
t6 chuyén mon.

- Ché do cho diém: Khéi 6 theo Thong tu 22/2021-BGDPT; Khéi 7, 8, 9
theo Thong tu 26/2020/BGDDT.

2.6.2. Céng tdc kiém tra hoc sinh

- GV xay dung hé théng cau hoi, dé kiém tra theo dinh hudng phét trién
nang luc HS. GVBM ch( y bam sét phan chi dao chuyén mon theo dinh huéng
tap huan hé 2021.

- Théng nhat noi dung 6n tap, ra dé KT giira ki, cudi ki theo ké hoach
chung cua nha truong; dam bao coi kiém tra dung lich phan céng, nghiém tc,
dung quy ché; cham va chira bai, tra bai dung quy dinh.

- Cac bai kiém tra, danh gia dinh ki cac mén hoc phai ding thoi gian va
luong kién thtc tinh dén thoi diém kiém tra theo huéng din tai coéng van
860/PGD&DT; Panh gia két qua rén luyén va hoc tap ciia hoc sinh 16p 6 (Panh
gia thuong xuyén, dinh ki) thuc hién theo thong tu 22/22/2021- BGDDT.

- Cac bai kiém tra, danh gia can giam cac cau hoéi thudc long may moc,
tang thém cac cau hoi van dung kién thirc, chi ¥ t6i yéu cau ning luc phan tich,
nhan dinh, ddnh gia, rat ra nhiing két luan khoa hoc.

- Pé kiém tra va cong tac coi kiém tra phai dap ing yéu cau danh gia chinh
xéc két qua hoc tap ciia hoc sinh. Tuyét d6i khong dé xay ra tinh trang hoc sinh
quay cop, gian lan trong khi 1am bai kiém tra.



- Truong hop hoc sinh khong du s6 diém kiém tra theo quy dinh thi gido
vién thuc hién theo Diéu 8 cua Thong tu 26/2020/BGDDT, Piéu 7 cla thong tu
22/2021- BGDDT. Nghiém cim viéc “cay” diém cho hoc sinh.

2.6.3. Chdam, tra bai kiém tra

- Cham bai kiém tra: Pam bao bam sat theo biéu diém, chi ra 15i cu thé,
ghi nhan xét day du, rd rang (bai kiém tra dinh ky).

- Tra bai kiém tra: dung theo tiét PPCT (hodc sau 01 tuan), khi tra bai can
dinh hudng sira chira 18i trong bai kiém tra cho hoc sinh.

2.6.4. Ghi diém kiém tra

- GVBM ghi diém bang sd va chir (ghi rd ca sd thap phan); ki xac nhan
day du trén bai kiém tra cta hoc sinh.

- Ngay sau khi tra bai kiém tra, GVBM cap nhat diém kiém tra cua hoc
sinh trén phan mém Smas theo quy dinh, dam bao ding tién do va tinh chinh
Xac.

2.7. Cong tac cha nhiém:

- Xay dung ké hoach cac hoat dong gido duc trén Smas thé hién & muc
tiéu, noi dung bam sat ké hoach nha truong, phuong phap giao duc bao dam tinh
kha thi, phu hop vo1 dac diém hoc sinh, voi hoan canh va diéu kién thuc té nham
thuc day sy tién bo cua ca 16p va cua timg hoc sinh;

- Té chure thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach da xay dung;

- Nam bat tinh hinh hoc sinh hang ngay: ST sd, tinh trang strc khoe, viéc
thuc hién ndi quy truong 16p,...bao cao vé cac bod phan lién quan ding quy dinh,
xtr 1y kip thoi, dut diém cac trudng hop vi pham.

- Phdi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, véi cac gido vién bo mon, gido
vién truc ban, to chitc Poan, Poi trong nha truong, cac to chic xa hoi co lién
quan trong viéc hd trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chu
nhiém va gop phan huy dong cac nguon luc trong cong dong phat trién nha
truong.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cubi ky va cudi nam hoc trén
Smas theo Thong tu 58/2016/BGDDT, Thong tu 26/2020/BGDDT, Thong tu
22/2021- BGDDT.

- P& nghi khen thuong va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh
duogc 1én 16p thang, phai kiém tra lai, phai rén luyén thém vé hanh kiém trong ky
nghi hé, phai ¢ lai 16p; hoan chinh thong tin trong S6 theo ddi va danh gia hoc
sinh (theo 16p), Hoc ba hoc sinh; In s0, ki xac nhan va nop vé nha truong dang
quy dinh.

- Bao c4o thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh ciia 16p véi Ban giam hiéu.

2.8. Sir dung dé dung thiét bi day hec, phong hec bg mén:

- Xay dung ké hoach St dung d6 ding thiét bi day hoc, PHBM tich hop
trong ké hoach gido duc bo mén, thuc hién dang theo ké hoach da xay dung. Viéc
st dung dd ding thiét bi day hoc, PHBM duoc thé hién thng nhat trén céc loai
hd so (Ké hoach, gido an, S6 dau bai, phiéu dang ki, ...).

- GVBM sir dung triét ¢ DDDH duoc trang cap, xay dung ké hoach dang
ki muon va st dung DDDH, PHBM theo tuan.



2.9. Cong tac ing dung CNTT trong HDCM:

- Tich cuc, chi dong UDCNTT trong giang day, quan Iy hoc sinh va hé so
s6 sach. Nhitng gido vién soan- giang online khdng bét budc in ban word, gido
vién sir dung may tinh ca nhan khi giang day.

- Str dung hiéu qua cac phan mém day hoc va trang web cua truong.

- Thuc hién dung theo phan céng cong tac vién tin bai hoat dong cta nha
truong, bai viét dam bao chat lugng, thoi gian, tinh thoi su.

2.10. Cong tac BDTX:

- TTCM, giéo vién xay dung ké hoach BDTX theo huéng dan nam hoc, ¢6
phé duyét cia TTCM va BGH.

- Thyc hién day du, dung ké hoach céc noi dung bdi dudng theo cac modun
bat budc va modun tu chon. Ap dung hiéu qua c4c ndi dung bdi dudng vao giang
day.

2.11. Cong tac thuc hién chuyén dé:

- Thyc hién theo phan cong cia TTCM cac chuyén dé cap to: 01 chuyén
dé/hoc Ki; cap truong va cum (theo nhiém vy nam hoc).

- Thyc hién va tham gia day du cac chuyén dé do PGD to chuc.

2.12. Cong tac kiém nhiém:

Thuc hién ¢6 hi€u qua theo su chi dao phan céng cia nha trudong; chu
dong, tu gidc hoan thanh cé chét luong theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

2.13. Thure hién né nép héi hop, bdo cdo, tw boi duing:

- Tham gia day du, d- -ung gio quy dinh cac cudc hop t6, nhom, truong.
Néu nghi phai bao cao truc tiép hodc goi dién thoai (khong sir dung tin nhin)
kip thoi véi BGH, to Chuyen mon. Khi hop, khong ndi chuyén riéng, khong lam
viéc riéng. Ghi chep day dunoi dung hop vao so. Tich cyc tham gia dong gop y
kién, dé xuét khi c6 noi dung can thao luan.

- Nop cac loai bao cio dung thoi gian quy dinh, day du va chinh xac theo
yéu cau cia chuyén mon va nha truong.

- Nghiém tac thyc hién cong tac tu bdi dudng theo ké hoach cua nha
truong, t6 chuyén moén va tu boi dudng cta ca nhan; Tham gia va thuc hién tot
yéu cau cla cac 16p tap hudn, bdi dudng do truong, Phong hoic S& GD&DT to
chuec; Tich cuc hoc tap nang cao trinh d chuyén mon, tin hoc, ngoai ngf, .

CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Cin ctr diéu kién cu thé cia t6 chuyén mon, cac dong chi TTCM xay dung
Quy ché hoat dong chuyén mén phu hop vé6i t6 minh.

TTCM chiu trach nhiém theo ddi, danh gia viéc thuc hién Quy ché cua t6
vién, hang thang t6 chtrc danh gia tai t6 chuyén mén c6 luu bién ban tai to va giri
bao cdo vé BGH nha truong cudi mdi hoc ki.

Gi4o vién vi pham Quy ché phai nhan céc hinh thirc xir 1y sau:

Vi pham lan dau & muc d6 nhe, ¢6 thé khac phuc: Nhic nho.

Vi pham c6 thé khac phuc nhung gy anh huong dén tap thé: Phé binh, ghi
rd trong ndi dung sinh hoat t6 chuyén mon. Xép loai thang d6 KHONG dat mirc
t6t.



Vi pham giy hau qua nghiém trong: Lap bién ban xir 1y, luu hd so to
chuy&n mon, xép loai thang d6 1a: Hoan thanh nhiém vy.

Vi pham géy hau qua rat nghiém trong: Lap bién ban, luu hd so chuyén
mon nha truong, xep loai thang do 1a: Khong hoan thanh nhiém vy.

Danh gia x€p loai giao vién theo thang, hoc ki, nam hoc tai t6 chuyén mén
theo 04 mirc nhu danh gia xép loai vién chitrc hang ndm, cu thé nhu sau:

Quy ché nay 1a mot can cir dé xép loai chit lwong vién chirc hang nim.

Truong hop gido vién vi pham khong dong ¥ vai két qua xir If thi ¢6 quyén
kién nghi. Viéc giai quyét kién nghi do TTCM va BGH giai quyét.

Quy ché hoat dong chuyén mon nay cé hiéu lyc ap dung tir thang 9/2021
dén hét nam hoc 2021 — 2022.

Céc ddng chi TTCM, toan thé gido vién trong Hoi dong su pham nha
truong cé trach nhiém thuc hién nghiém tic Quy ché nay./.



		2021-10-16T09:56:12+0700
	Việt Nam
	Trung học cơ sở Yên Thọ<thcsyentho@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-10-16T09:56:25+0700
	Việt Nam
	Trung học cơ sở Yên Thọ<thcsyentho@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!


		2021-10-16T09:56:35+0700
	Việt Nam
	Trung học cơ sở Yên Thọ<thcsyentho@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




