UBND THANH PHO DONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THQ Péc lap — T do — Hanh phiic
Sé: 456/QD-THCSYT Yén Tho, ngay 09 thang 11 nam 2024.
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung con dau
truong Trung hoc co sé Yén Tho

HIEU TRUGNG TRUONG THCS YEN THO

Cdn ctr Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 nam 2019;

Céin cir Nghi dinh 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 07 ném 2016 cua Chinh
phii vé quan 1y va st dung con dau;

Céin cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua Chinh
phiii vé cong tdc van thu;

Can cur Thong tuw s 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia BS truong Bo
Céng an ban hanh biéu mdu sir dung cong tac bao vé bi mdt nha nuoc va cdac
danh muc bi mdt nha nude theo quy dinh;

Cén cir Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 1 5/09/2011 cua Bo truong
Bé Gido duc va Pao tao Ban hanh Diéu Ié Truomg trung hoc co sO, truong trung
hoc pho" théng va truong pho thong cé nhiéu cap hoc Ban hanh kém theo;

Theo dé nghi cua Hoi dong truwong Trung hoc co so Yén Tho,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung
con déu cua trudong Trung hoc co s& Yén Tho.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Hiéu truéng, Pho Higu trudng, cac td truong chuyén mén, t6 trudng
van phong vé ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sir dung con d4u cua truong Trung hoc
co s& Yén Tho bao gdm: con déu ctia trudng Trung hoc co s& Yén Tho; con dau
cua Cong doan trudng Trung hoc co s& Yén Tho. Hai con d4u nay la con d4u tron
dung dé déng trén van ban, hd so, ching tir cia trudng Trung hoc co s Yén Tho
va cua Cong doan truong Trung hoc co s& Yen Tho. Day la yeu t6 quan trong
khing dinh gia tri phap ly ddi v6i van ban, gidy to va thdm quyén hop phap clia
nguoi ky tén.

Céc con diu cta truong Trung hoc co s& Yén Tho phai dugc quan ly chat
ché, tuan thu theo quy dinh cia phap luat va Quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy ché nay dugc ap dung tai truong Trung hoc co s Yén Tho; céc tb chirc
doan thé néu tai Piéu 1 cia Quy ché nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Céc tur ngit dudi day theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh 6 99/2016/NDCP
ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé quan ly va st dung con déu duogc hiéu nhu sau:

1. Con dAu 13 phuong tién ddc biét do co quan nha nudc c6 thdm quyen
dang ky, quan ly, dugc sur dung dé dong trén van ban, gidy to clia co quan, to
chuc, chtrc danh nha nuéc. Con déu, bao gém: Con du c¢6 hinh Quéc huy, con
d4u c6 hinh biéu tugng, con déu khong c6 hinh biéu tuong, dugc sir dung dudi
dang d4u uét, dAu néi, ddu thu nho, diu xi.

2. Con dAu c6 hinh Quéc huy la con dAu trén bé mit c6 hinh Quéc huy nuéc
Cong hoa x3 hoi chu nghia Viét Nam.

3. Con déu co hinh biéu tuong 12 con dAu trén bé mit c6 hinh anh tugng
trung cla co quan, t4 chirc d6 duoc phap luat cong nhén hodc dugc quy dinh trong
didu uéc qudc té ma Viét Nam la thanh vién.

4. Con dAu khdng c6 hinh biéu twong 1 con dAu trén bé mat khong c6 hinh
Quéc huy hoic khéng c6 hinh anh tuong trung nhu quy dinh tai khoan 2 va khoan 3.

5. D4u uét 1a con déu trén bé mit ¢ ndi dung thong tin, hinh thirc, kich
thude theo quy dinh, khi sit dung con déu ding chit liéu myuc dé dong 1én van
ban, gidy to s& in ndi dung théng tin trén bé mat con dau.

6. D4u ndi 1a con dAu trén bé mit c6 ndi dung thdng tin gidng nhu dau uét, khi
str dung dong lén van ban, gidy t0 s& in ndi ndi dung théng tin trén b& mit con dau.
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7. Dau thu nhd 1a loai dau uét hodc ddu ndi nhung cé kich thuée nho hon.

8. Dau xi la con d4u trén bd mét c6 ni dung thong tin glong nhu dau udt,
khi str dung con ddu dung chat liéu xi dé dong niém phong s& in néi dung théng
tin trén bé mit con dAu.

9. Mau con diu 1a quy chuin vé ndi dung thong tin, hinh thire, kich thuéc
trén bé mat con ddu do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

10. Co quan déng ky mau con ddu la co quan nha nudc ¢6 thim quyén dang
ky miu con déu cua co quan, to chirc, chtrc danh nha nuéc.

4 8 Dang ky mau con déu la v1ec CO quan, td chirc, chirc danh nha nudc sur
dung con diu thyc hién dang ky mau con déu véi co quan ding ky mau con diu.

12 G1ay chimg nhén dang ky mau con d4u 12 vin ban cua co quan ding ky
mAu con d4u chimg nhén co quan, té chirc, chirc danh nha nuéc da ding ky mau
con dau trudce khi st dung.

13 Co quan c6 tham quyén la co quan c6 quyén quyét dinh thanh lap hoic
cap glay ding ky hoat dong hoic cép gidy phép hoat dong hodc cong nhan hoat
dong va cho phép co quan, td chirc, chirc danh nha nuéc dugc sir dung con déu
theo quy dinh.

Piéu 4. Nguyén tic quan ly va sir dung con dau

1. Tuan thi Hién phap, phap luit.

2. Bao dam cong khai, minh bach, tao dleu kién thuén lgi cho co quan, doan
thé, t6 chirc, ca nhan khi thuc hién thd tuc vé con dAu.

3. Viéc diang ky, quan 1y con ddu va cho phép sir dung con diu phai bao
dam céc diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016
cua Chinh phu vé quén ly va sir dung con dau.

4. Con d4u 12 hinh tron; muc ddu mau dé.

5. Viéc str dung con déu, dong ddu phai bao dam cac diéu kién theo quy

Chuong 11
NQI DUNG QUY CHE

Piéu 5. Trach nhiém quan ly con diu

1. BY phan Van thu chju trach nhiém trudc Hiéu trudng, trudc phép ludt vé
viéc quan ly, sir dung con diu ciia truong Trung hoc co s& Yén Tho.

2. Chu tich Cong doan trudong Trung hoc co s& Yén Tho chiu trach nhiém
trude phép ludt vé viéc quan ly va sir dung con diu ctiia Cong doan trudng Trung
hoc co s& Yén Tho.

3. Con diu dugc giao cho can bd Van thu ctia trudong Trung hoc co s& Yén
Tho sir dung va bao quan con ddu. Van thur ciia trudng Trung hoc co sé Yén Tho
dugc giao nhiém vu chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phép luét vé viée
str dung va bao quan con diu cua truong Trung hoc co s& Yén Tho;

4. Trudmg hop thét can thiét dé giai quyét cong viéc & xa tru s&, Hiéu trudng
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dugc quyén mang con ddu va chju trdch nhiém vé viéc mang con dau ra khoi
truong Trung hoc co s& Yén Tho.

5. Trach nhiém cua nguoi dugc giao quan ly con dau

a) Phai bao quéan con dau trong tii c6 khéa tai phong lam vigc cia nhan vién
Vién thu cia Truong, khong duqc mang con ddu ra kh01 phong lam vi¢c khi chua
c6 y kién cua ngudi c6 thdm quyén. Truong hop can dua con ddu ra khoi truong
Trung hoc co s& Yén Tho phai dugc su ddng y cua Hiéu truong va phai chju trach
nhiém vi€c bao quan, sir dung con dAu. Con déu phai dugc bao quan an toan trong
gid cling nhu ngoai gio lam viéc.

b) Khong giao con ddu cho nguoi khéc, trir truong hop dugce sy d6ng y
bang vin ban clia ngudi c6 thAm quyén.

c) Phai tu tay truc tiép dong dau vao cac vin ban, gidy to phu hop véi co
quan, t6 chirc ban hanh. Truéc khi dong ddu can phai kiém tra thé thirc trinh bay
va n01 dung vin ban, chir ky trén vin ban bio dam ding la clia ngudi co tham
quyen ky vén ban.

d) Chi dugc dong dAu vao van ban, gidy to dung thé thirc va c6 chit ky cta
ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dugc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

d) Khong dugc dong dau khdng chi.

e) Khi nét ddu bi mon hozc bién dang khong sir dung dugc, nhan vién Van thu
cua Truong, ngudi dugc giao nhiém vu quan ly, str dung con déu cia céc t6 chirc
phai bao Hiéu truéng dé lam thu tuc dbi con diu. Truong hop con dau bi mat ngudi
gift ddu, ngudi dimg diu t chic doan thé bao céo co quan quan ly cAp trén va phai
bao ngay cho co quan Céng an noi xay ra mat con diu dé 1ap bién ban.

f) Khi c¢6 quyét dinh thay dbi con déu cta co quan c6 thim quyen chia,
tach hoic sap nhép phai nop con du cii va 1am thu tuc xin khic con déu méi.

Piéu 6. Sir dung con dau

1. Chi ¢é can bd Vin thu cia trudng Trung hoc co s& Yén Tho, ngudi gilt
con diu cua td chirc doan thé dugc giao nhiém vy quén ly con con ddu méi dugc
str dung con ddu déng trén van ban c6 chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén nhu quy
dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

2. Trudce khi dong d4u, can bd Vin thu ctia truong Trung hoc co s6 Yén Tho
nguoi gilr con dAu ctia tb chic doan thé phai so chit ky clia ngudi c6 thdm quyen
v6i chit ky mau clia ngudi ndy dé dam bao tinh chinh x4c thyuc sy cta chit ky Pdng
thoi, phai doc qua ndi dung cia van ban, tai liéu, chung tur c6 lién quan dé dam bao
van ban, tai liéu, chimg tir d3 duoc ky diung thdm quyén ctia nguoi ky.

Piéu 7. Pong déu

1. Dong dau phai rd rang, ngay ngén, diing chiéu va dung muc déu mau dé
tuoi theo quy dinh.

2. Déng déu trén vin ban

a) Pong ddu dui sé luong ban phd t6, van ban hanh chinh can phét hanh va ban
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gdc van ban hanh chinh ding dé luu tri.

b) Khi déng dAu 1én chit ky thi phai déng trum 1én 1/3 chir ky vé phia bén tréi.

3. Pong déu vao phu luc kém theo.

a) Déu treo 1a ddu duogc dong 1én trang dau ctia van ban, truim [én mot phén
tén clia co quan ban hanh van ban hodc tén cia phu luc.

b) Néu vin ban 6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai dong dau gidp lai, dau
giap lai dugc dong vao khoang giira, trim 1én tht ca cac trang vin ban, tai liéu.

4. Péng dau nhung van ban, tai liéu khéng bao quan ban luu ¢ Van thu
(trudong hop déng déu cac hop ddng, cac loai bién ban nghiém thu va céc loai gidy
chimg nhan) thi can bd Vin thu cia Truong, ngudi duge giao nhiém vu gitr con
dau cua td chirc doan thé phai 1ap sb theo dbi riéng.

5. Céc loai gidy moi, thong béo...do Hiéu truéng phan cong hoac uy quyén
cho Pho Hiéu trudng ky dugc dong theo quy dinh tai Khoan 2, diém b Diéu 7 Quy
ché nay.

6. Tuyét débi nghiém cAm dong dau khéng chi trén céc tai liéu, chirng tir con
dé trong hozc chua dién day du noi dung va trén gidy con dé tréng.

Piéu 8. Thim quyén ky va dong diu

1. Hiéu trudng cé thim quyén ky tat ca céc loai vin ban, chimg tir cia
trudng Trung hoc co s& Yén Tho (trir cac van ban cua cac td chirc doan thé).

2. Phé Hiéu trudng dugc ky thay cac loai van ban, chimg tir duoc Hiéu
trudng phan cong hodc uy quyeén.

3. Nguoi duge uy quyén phai chiu trich nhiém trudc Hiéu trudng va trude
phép luat vé ni dung céc van ban, gidy to ma minh da ky.

4. Ngudi dimg dau td chirc doan thé, cép phé clia Ngudi ding dau t6 chirc
doan thé hodc thanh vién Ban chép hanh cta t6 doan thé duge Ngudi dimg dau
&y quyén ky thay mét (TM) cac loai vén ban, chimg tir ctia to chirc doan thé, héi.

5. Ngoai céac cé nhén co thdm quyen ky tén néu trén, Can by Vian thu cua
Truong, ngudi dugc giao nhiém vu gitr con d4u cia t6 chirc doan thé khong dugc
stt dung con déu dé déng 1én céc tai liéu, chung tir ciia bat cir nguoi nao khac &
don vi.

Chuwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

Hiéu truéng truong Trung hoc co s¢ Yén Tho; Nguoi ding déu t6 chirc
doan thé c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén cén bd quan ly, gido vién, nhén
vién, ngudi lao dong thudc pham vi quan ly dé thuc hién. Can bo quan ly, gido
vién, nhan vién, ngudi lao dong thudc truong Trung hoc co s& Yén Tho, cac td
chirc, ca nhan c6 quan hé cdng tac véi truong Trung hoc co s& Yén Tho c6 trach
nhiém thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay.




Piéu 11. Xir Iy vi pham

Té chre, cé nhan vi pham cac quy dinh cta phap luét vé quan ly va S}’r dung
con diu va quy dinh ciia Quy ché nay thi tily theo mirc d¢ va tinh chat dé xir ly
theo quy dinh cda phép luat hién hanh.

Piéu 12. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat §inh vudong még,
can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, ngudi dung dau t6 chire qdoén the,
kip thoi phan anh vé Hiéu trudng truong Trung hoc co s& Yén Tho dé xem xét
sira doi, bd sung cho phu hop

SIS SN

e S A AR ]

e e e 2

e




