                          PHÒNG GD & ĐT  ĐÔNG TRIỀU                                       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

                        TRƯ​ỜNG THCS YÊN THỌ                                           Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                          Số     /KHT- TrTHCS                                                                   Đông Triều, ngày 01 tháng 08  năm 2014
KẾ HOẠCH

HOẠT ĐỘNG THÁNG 8 - NĂM 2014
Đánh giá công tác hè và tuần 1 tháng 8/2014

· Hoàn thiện công tác tuyển sinh lớp 6 năm học 2014-2015

· Hoàn thiện 02 sản phẩm dự thi Giáo viên sáng tạo trên nền tảng ứng dụng CNTT

· Triển khai cuộc thi thiết kế bài giảng e-Learning với chủ đề Dư địa chí Việt Nam

· Xây dựng kế hoạch biên chế năm học 2014-2015

· Hoàn thiện hồ sơ đề nghị công nhận Trường học an toàn, phòng chống tai nạn thương tích

· Xây dựng hoàn thiện kế hoạch BDTX năm học 2014-2015

· Tổ chức thi lại và khảo sát chất lượng năm học 2014-2015. Tổ chức xét duyệt lên lớp cho học sinh và biên chế lớp học theo định biên

· Tu sửa CSVC nhà trường chuẩn bị cho năm học mới
· Tổ chức cho CBGV tham gia bồi dưỡng nâng cao trình độ CNTT ứng dụng trong xây dựng bài giảng điện tử đáp ứng chuẩn SCROM( đã tổ chức được cho 8 đ/c CBGV học), bồi dưỡng nâng cao chuyên môn Tiếng Anh cho 01 đ/c GV, bồi dưỡng nâng cao trình độ lý luận chính trị (đ/c Tuyết đang theo học lớp TC LLCT).

*/ Tồn tại:

- Nhận thức về trách nhiệm công việc trong một số CBGV chưa đúng dẫn đến kết quả công việc chưa đáp ứng yêu cầu: cụ thể với nhân viên bảo vệ nhà trường trong việc đảm bảo thời gian trực tại trường, ra đề thi lại ở một vài bộ môn,…
- Tu sửa CSVC nhà trường chưa đảm bảo tiến độ
Nhiệm vụ trọng tâm:
1. Triển khai công tác bồi dưỡng cán bộ giáo viên hè 2014

2. Phân công chuyên môn, nhiệm vụ công tác đối với CBGV

3. Tổ chức khảo sát chất lượng học sinh sau hè, thi lại, xét lên lớp và biên chế lớp học

4. Chuẩn bị các điều kiện cho Lễ khai giảng năm học 2014-2015 và Ngày Toàn dân đưa trẻ đến trường

5. Tổ chức điều tra phổ cập THCS và THPT trên địa bàn địa phương
Kế hoạch cụ thể
	SỐ

TT
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	THỜI GIAN
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG 

THAM GIA

	I.
	Công tác phát triển giáo dục
	
	
	
	

	1
	Triển khai công tác điều tra phổ cập
	Phân công nhiệm vụ
Tập huấn công tác điều tra và tổng hợp
	Tháng 8
	PHT
	Theo phân công 

	2
	 Đảm bảo sĩ số học sinh sau hè
	 Giáo viên chủ nhiệm lớp theo dõi sát sĩ số học sinh, báo cáo kịp thời các trường hợp học sinh có biểu hiện bỏ học
	15/8
	PHT
	GV được phân công

	II.
	Hoạt động dạy và học
	
	
	
	

	1
	Phân công chuyên môn
	- Phân công chuyên môn
- Làm TKB
	1/8 đến 10/8
	BGH
	

	2
	Tổ chức thi lại, xét lên lớp
	- Nộp đơn xin thi lại
- Ra đề, coi, chấm bài
	6/8
	
	

	3
	Khảo sát chất lượng sau hè
	- Ra đề phân loại rõ đối tượng học sinh
- Tổ chức coi, chấm
	4,5/8
	
	

	4
	Thực hiện kế hoạch dạy học  tuần 1 và 2
	- Thực hiện theo PPCT  SGD&ĐT
và TKB năm học 2014-2015
	15/8 đến 31/8
	BGH
	Toàn thể GV-HS

	5
	Xây dựng nề nếp học tập cho học sinh
	- Quan tâm hướng dẫn cho toàn thể HS đặc biệt là khối 6 cách tiếp cận kiến thức và nề nếp học tập đối với bậc học THCS
	15/8 đến 30/8
	BPCM
	Toàn thể GV-HS

	6
	Triển khai kế hoạch thực hiện thời gian năm học năm học 14-15 
	Thông báo kế hoạch thực hiện thời gian năm học năm học 14-15 theo CV 450/PGD-ĐT
	9/8
	Hiệu trưởng
	Toàn trường

	III
	Hoạt động ngoài giờ lên lớp
	
	
	
	

	1
	Triển khai kế hoạch Tuần sinh hoạt tập thể
	- Tổ chức các hoạt động làm quen với trường lớp cho học sinh lớp 6
- Xây dựng, hình thành lại nề nếp cho học sinh sau nghỉ hè để có tâm thế tốt nhất bước vào năm học mới
	1/8 đến 20/8
	BGH
	Toàn trường

	2
	Phát động phong trào Lớp đẹp- Lớp vui
	- Xây dựng các tiêu chí về lớp đẹp, lớp vui. Phổ biến cho học sinh
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra, đánh giá thi đua ngay trước Lễ khai giảng năm học 2014-2015
	11/8 đến 28/8
	TPT Đội
	Toàn trường

	3
	Chuẩn bị nội dung văn nghệ cho Lễ khai giảng
	- Tập dượt 5 tiết mục văn nghệ đặc sắc, ý nghĩa cho Lễ khai giảng
	11/8 đến 30/8
	Đ/c Tuyến
	TPT

	4
	Xây dựng kế hoạch cải tạo vườn thuốc nam
	- Ban lao động phân chia lại vườn lớp. Xây dựng các tiêu chí, yêu cầu cho một khu vườn lớp, thông báo thời gian hoàn thành và kiểm tra công nhận từng đợt
	7/8 đến 20/8
	Đ/c Trang
	GVCN

	5
	Nhận bàn giao HS sau hoạt động hè
	Tham gia cùng Đoàn thanh niên xã tổ chức các hoạt động Tổng kết sinh hoạt hè tại địa phương
	Ngày 11/8
	
	

	IV
	Công tác chuyên môn
	
	
	
	

	1
	Xây dựng kế hoạch BDCM
	Mỗi giáo viên xây dựng kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 14-15 theo hướng dẫn của BPCM
	
	
	

	2
	Tổ chức cuộc thi Nữ giáo viên sáng tạo cấp trường
	Theo CV số 464-PGD ĐT – CNTT về việc triển khai tham gia hội thi Nữ giáo viên sáng tạo
	01/08 đến 31/08
	BGH
	BP CNTT, GV

	3
	Bồi dưỡng nâng cao trình độ CNTT trong xây dựng bài giảng điện tử đáp ứng chuẩn SCROM
	- Cử CBGV tham gia khóa bồi dưỡng CNTT

- Tiếp tục xây dựng kế hoạch bồi dưỡng lại tại trường sau khóa học và kế hoạch ứng dụng trong giảng dạy
	Từ 24/7 đến 27/8
	BGH
	BP CNTT và toàn thể CBGV nhà trường

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	V
	Công tác tổ chức
	
	
	
	

	1
	Phân công nhiệm vụ
	TPT Đội: Đ/c Nguyễn Thị Lan Anh
Tổ KHTN:
TT: Đ/c Phạm Thị Ánh Tuyết

TP: Đ/c Lê Kim Thuận

Tổ KHXH: 

TT: Đ/c Hà Thu Dung

TP: Đ/c Lê Thị Thanh Hải

Tổ HCVP:

TT: Đ/c Phạm Thị Kiển

TKHĐ: Đ/c Lê Thị Thanh Hải

Phụ trách tin bài: Đ/c PHT, đ/c Nguyễn Thị Tuyết Mai
Phụ trách lao động: Đ/c Nguyễn Thu Trang

Công tác y tế học đường, vệ sinh nhà trường: Đ/c Nguyễn Thị Hoài
Chữ thập đỏ: Đ/c Nguyễn Thị Thúy

Biệt phái viên TTHTCĐ: đ/c Đặng Thị Thanh

Thủ quỹ nhà trường: Đ/c Phạm Thị Kiển
	
	
	

	VI
	Công tác khác
	
	
	
	

	1
	Lao động vệ sinh trường lớp
	Ban lao động xây dựng kế hoạch và phân công giám sát, nghiệm thu công việc
	11/8 đến 14/8
	Đ/c Trang
	

	2
	Báo cáo công khai 
	Hoàn thiện các nội dung công khai theo Thông tư số 09/2009/TT-BGDĐT ngày 07 tháng 5 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo
	15/8 đến 30/8
	BGH
	Đ/c Tuyến, Kiển, Lương

	3
	- Chuẩn bị văn phòng phẩm cho năm học mới

	- Các loại sổ sách phục vụ cho hồ sơ cá nhân, tập thể. Các VPP cá nhân thanh toán theo hình thức khoán
	1/8 đến 12/8
	HCVP
	

	4
	- Kiểm tra, bổ sung, sửa chữa  CSVC nhà trường
	- Kiểm tra, bổ sung, sửa chữa toàn bộ hệ thống điện, loa, bàn ghế học sinh. 

- Cài đặt lại hệ thống máy tính văn phòng và phòng Tin
- Sửa chữa sân trường, làm mới hệ thống thoát nước khu vực cổng trường và trong sân trường

- Thiết kế lại khu vực phía trước cổng trường

(Dự kiến huy động nguồn kinh phí XHH từ PHHS và một phần ngân sách nhà nước cấp)
	1/8 đến 14/8
	BGH
	

	5
	- Triển khai một số công văn chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện công việc của ngành 
	- CV 455/PGD ĐT về tăng cường công tác phòng cháy, chữa cháy, cứu nạn, cứu hộ
- CV 448/PGD ĐT Tuyên truyền sử dụng mũ bảo hiểm

- CV 456/PGD ĐT Đẩy mạnh các biện pháp phòng chống chân tay miệng và viêm não do vi rút

- CV 473/PGD ĐT Chiến dịch tiêm sởi, Rubella

- CV 1156/UBND Về việc chấn chỉnh hoạt động dạy thêm, học thêm trên địa bàn huyện
	1/8 đến 15/8
	Đ/c Thủy
	Toàn trường


Nơi nhận:                                                                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
 -Phòng GD&ĐT(b/c)                                                                                                                                                 ( Đã ký) 

 -BGH, TCM, TVP (t/h)                                                                  
 -Lưu VP                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                              Nguyễn Thị Thu Thủy   
*/ Trách nhiệm tổ HCVP: 

- Đ/c Phạm Thị Kiển: Quản lý toàn bộ hồ sơ văn phòng, phụ trách việc sử dụng các phần mềm quản lý trong nhà trường, cập nhật công văn đến và đi, in sao lưu và chuyển đến các bộ phận trong và ngoài nhà trường. Thủ quỹ nhà trường

- Đ/c Nguyễn Thị Lương: Thực hiện các chế độ chính sách và hoạt động về tài chính trong nhà trường

- Đ/c Nguyễn Thị Hoài: Phụ trách công tác y tế trường học, công tác bảo hiểm y tế cho giáo viên và học sinh, công tác vệ sinh nhà trường: các phòng làm việc của HT, PHT, phòng hội đồng, kiểm tra đôn đốc vệ sinh khu vực công trình vệ sinh học sinh, giáo viên

- Đ/c Nguyễn Thị Liên: Phụ trách Thư viện và phòng TBTN 

- 2 đ/c bảo vệ: Bảo quản toàn bộ tài sản nhà trường 24/24 giờ, trực cổng trường giờ hành chính(mở cổng cho khách ra vào kiểm tra hoặc giao dịch với nhà trường, hướng dẫn PHHS đến nhà trường gặp các bộ phận cần gặp), sửa chữa nhỏ trong nhà trường, bơm nước các nhà vệ sinh.

- 1 đ/c vệ sinh nhà trường: Vệ sinh sân trường, hai khu vực vệ sinh giáo viên và học sinh, hành lang khu hiệu bộ(nền và trần, toàn bộ cửa kính phía ngoài 2 tầng nhà khu hiệu bộ)

