PHÒNG GD&ĐT ĐÔNG TRIỀU                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
TRƯỜNG THCS YÊN THỌ                                            Độc lập- Tự do- Hạnh phúc
            Số: 01/CT- THCS 

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC
Tháng 8 năm học 2016- 2017
Nhiệm vụ trọng tâm:
- Kiện toàn tổ chức, phân công nhiệm vụ công tác năm học 2016-2017.
- Tăng cường công tác bồi dưỡng đội ngũ.

- Lao động vệ sinh trường, lớp học, chăm sóc cây xanh.
- Điều tra PCGD năm học 2016
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho Khai giảng năm học 2016-2017.
Lịch cụ thể:
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA

	01/8
	- Họp HĐ triển khai KH tháng 8

- Kiện toàn các tổ, Phân công công tác năm học 2016- 2017. 


	Hiệu trưởng

	-CBGVNV: 7h30’

	03- 07/8
	- Củng cố, bố trí lại phòng làm việc, phòng học.
- Trực phòng chống mưa lũ


	Hiệu trưởng

BCĐ


	-TCM, các bộ phận, đoàn thể
-Ban chống mưa lũ

	08-09/8
	-Tập huấn môn Tiếng Anh
	P. Hiệu trưởng


	-Đ/c Bùi Hồng, Thạch

	08/9
	-Họp hội đồng rà soát,  báo cáo đối tượng thuộc diện tinh giản biên chế theo quy định.
	Hiệu trưởng


	-CBGVNV: 7h30’

	09/8
	-Tập trung học sinh toàn trường

-Bàn giao CSVC phòng học, bàn giao công tác chủ nhiệm lớp.
	BGH


	-TPT+ GVCN

-Đ/c Kiển, Trang, GVCN

	10/8
	- Lao động vệ sinh trường, lớp.

-Báo cáo kết quả BDTX năm học 2015-2016.

- Chép PCCM, đăng ký mượn SGK, tài liệu chuẩn bị năm học mới.

	Đ/c Tuyến
Đ/c Tuyến


	-8 GVCN, HS

-CBGV, Đ/c N. Liên


	13/8
	-Học nội quy trường, lớp; Chép Thời khóa biểu năm học
	
	

	15/8 
	-Thực hiện Dạy- học chính thức

-Tổ chức tiết học sinh hoạt tập thể đầu năm


	BGH


	-TPT+ Toàn trường



	16-18/8
	-Duyệt KH BDTX năm học 2016- 2017.
	Đ/c Tuyến
	- Các tổ CM, GV

	17/8
	-Họp Hiệu trưởng gioa ban công tác tháng 8
	PGD
	-Đ/c Liễu

	18/8
	-Dự tổng kết năm học 2015- 2016, triển khai nhiệm vụ năm học 2016- 2017

-Bồi dưỡng Chính trị năm học
	PGD

PGD
	-BGH, CTCĐ, TPT, TTCM

-BGH, CT CĐ

	19-20/8
	-Họp góp ý Dự thảo duyệt giáo án trực tuyến

-Tập huấn Xây dựng, quản lý thư viện trường học.
-Tập huấn môn Hóa học(18-20/8)

-Tập huấn võ cổ truyền
	BGH

PGD


	-2 tổ chuyên môn

-Đ/c Tuyến, N. Liên

-Đ/c Phượng
-Đ/c Xuân

	19/8
	-HS nghỉ học tránh bão
	PGD
	-Ban phòng chống bão trực

	20-30/8
	-Tổng hợp, duyệt minh chứng Hồ sơ đề nghị công nhận trường chuẩn QG giai đoạn 2016- 2020
	Hiệu trưởng
	-Ban chỉ đạo; 3 tổ

	22/8
	-Hội nghị trực tuyến học triển khai nhiệm vụ năm học
	PGD
	-CBGVNV

-Đ/c Kiển+ Thúy chuẩn bị phòng họp

	24/8
	-Tăng cường công tác phổ cập QL trực tuyến.

-HN tổng kết năm học 2015-2016, triển khai nhiệm vụ năm học 2016- 2017.


	Đ/c Tuyến
PGD
	 -Đ/c Thúy, các nhóm công tác
-BGH, CBGV đạt DH CSTĐCS

	25- 26/8
	-Hoàn thiện hồ sơ công tác Kiểm định chất lượng trường; Hồ sơ phòng Truyền thống
-Lao động; VS trường, lớp


	Hiệu trưởng
Đ/c Tuyến
	-5 nhóm công tác

-Đ/c Thúy, GVCN

	27-29/8
	-Kiểm duyệt các nội dung chuẩn bị cho Khai giảng năm học mới


	Hiệu trưởng


	-TPT, Tổ CM, Ban LĐ



	31/8
	-Kiểm tra thực hiện nề nếp, SGK, đồ dùng học tập của học sinh.

-Họp hội đồng


	BGH
	-TPT, GVCN, HS

	1,3/9/2016
	-Tập dượt Khai giảng

-Lao động VS trường, lớp phục vụ Khai giảng
	BGH

Đ/c Tuyến
	-TPT+ GVCN( 7h-8h30’)

-Đ/c Thúy+ GVCN


Nơi nhận :                                   


         Đông Triều, ngày 08/8/2016
   -BGH: Chỉ đạo                          
                                        HIỆU TRƯỞNG
   -TTCM : Thực hiện                                                                                 ( Đã ký)
   -Lưu: VT, Cổng TT trường                                                            
                                                                                             Lê Thị Thúy Liễu
NHIỆM VỤ CỤ THỂ THÁNG 8/2016
1. Tổ chức nhà trường:
1.1. CBGVNV

- Biên chế CBGVNV: Thiếu 1 nhân viên thiết bị - thư viện; thừa 4 giáo viên.

- Phân công nhiệm vụ công tác 2016-2017.

2.2. Học sinh: biên chế 8 lớp, học 1 ca. 

2. Chuyên môn:
- Ôn thi lại, xét học sinh lên lớp

· Bồi dưỡng đội ngũ: + Lịch phòng giáo dục: Hiệu phó, TTCM, GV
  + Lịch trường: Phó hiệu trưởng xây dựng kế hoạch, lịch

· Lao động vệ sinh trường lớp học, xây dựng trường, chăm sóc cây xanh

· Điều tra PCGD năm học 2016– 2017

· Nhận hồ sơ chuyên môn, văn phòng phẩm

· Sắp xếp thời khóa biểu, lịch giảng dạy

- GVCN: Nắm bắt đặc điểm lớp, học sinh, phối hợp chặt chẽ với phụ huynh quản lí học sinh, chuẩn bị các điều kiện cho năm học, khai giảng.

3. Cơ sở vật chất:
- Sửa sang chỉnh trang, bổ sung cơ sở vật chất năm học 2016-2017.

+ Sửa nhà vệ sinh giáo viên, vệ sinh học sinh

+ quét vôi ve

+ Biển bảng, băng zôn

+ Đồ dùng thiết bị dạy học

+ Sách, tài liệu thư viện

+ 1 số dụng cụ, thiết bị văn phòng phẩm văn phòng, CBGVNV

+ Sửa nhà học 2 tầng, bổ sung  bàn ghế học sinh (4 phòng, 80 bộ).

4. Các đoàn thể:
- Đội thiếu niên:
+ Nhận bàn giao học sinh về trường, hoàn tất hồ sơ báo cáo
+ Vệ sinh phòng học, chỉnh trang, trang trí phòng học cho năm học mới

+ Tập huấn cho các đội nòng cốt.
+ Chuẩn bị tập dượt, văn nghệ cho khai giảng

-Công đoàn:
+ Động viên đoàn viên thực hiện tốt nhiệm vụ, thăm hỏi kịp thời

+ Xây dựng đoàn kết nội bộ, văn hóa ứng xử nơi công sở.
+ Đồng phục áo dài công sở

5. Công nghệ thông tin:
- Rà soát, báo cáo, kê xếp vệ sinh thiết bị CNTT: đ/c Kiển, Thúy, Trang (KT)

- Bổ sung trang thông tin trường, đưa tin bài, tập huấn PHTM, GATT

6. Công tác khác:
- Chuẩn bị tốt các điều kiện cho khai giảng

- Qũy ủng hộ: Quỹ Đền ơn đáp nghĩa, Vì nạn nhân chất độc da cam, giúp hộ nghèo thoát nghèo địa phương năm 2016
- Kiểm định chất lượng giáo dục

- Hồ sơ đề nghị công nhận trường chuẩn: Hiệu trưởng, thư ký, tổ CM.
* Nhóm hành chính, bảo vệ

- Vệ sinh trường, văn phòng, phòng truyền thống sạch, gọn

- Chuẩn bị hoa, các loại cờ, loa máy…

                                                            HIỆU TRƯỞNG

                                                                   ( Đã ký)

                                                                Lê Thị Thúy Liễu
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