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- Tổ chức bộ máy nhà trường
- Xây dựng kế hoạch và tổ chức thực hiện nhiệm vụ năm học
- Quản lý giáo viên, nhân viên, học sinh, quản lý chuyên môn, phân công công tác, kiểm tra đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên, nhân viên.
- Quản lý, giáo dục học sinh
- Quản lý hành chính, tài chính, tài sản của nhà trường.
- Thực hiện các chế độ chính sách của nhà nước đối với giáo viên, nhân viên, tổ chức thực hiện quy chế dân chủ trong nhà trường.
- Phụ trách chỉ đạo các hoạt động của tổ chủ nhiệm.
- Trực tiếp theo dõi chỉ đạo hoạt động của tổ KHTN
