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CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC

Tháng 8 năm 2013
Nhiệm vụ trọng tâm:
+ Thực hiện tựu trường đối với HS
+ Phân công chuyên môn, nhiệm vụ công tác đối với GV
+ Tham gia bồi dưỡng chính trị, chuyên môn nghiệp vụ hè 2013
+ Chuẩn bị điều kiện cho năm học mới

+ Tổ chức thi lại, xét lên lớp học sinh diện thi lại

+ Tổ chức thi phân loại học sinh, biên chế lớp học

+ Thực hiện kế hoạch dạy - học  tuần 1- tuần 2

+ Bồi dưỡng CNTT, tổ chức tập huấn khai thác sử dụng các tính năng của Thư viện điện tử, khai thác sử dụng 5 phần mềm quản lý nhà trường
+ Thông báo tuyển các lớp trọng điểm của huyện

Lịch cụ thể
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA

	01/8
	- Họp hội đồng triển khai KH tháng

- Công bố Phân công tổ trưởng CM, phân công chủ nhiệm, phân công giảng dạy năm học 2013-2014. 
- Kiện toàn tổ hành chính và công tác bảo vệ , vệ sinh
- Họp Ban lao động

- Phân công ra đề thi lại, thi lớp chọn

- 29/7 đến 6/9 bồi dưỡng năng lực Tiếng Anh
	Đ/c HT
Đ/c HT
	GV toàn trường

BGH, các nhóm trưởng, nhóm thư ký

BGH, tổ hành chính, NV bảo vệ, lao công.

- Đ/c Trang

- Đ/c Thương

- Đ/c Bùi Hồng

	2/8
	- Tập trung học sinh toàn trường nhận lớp, nhận nhiệm vụ lao động
- Duyệt đề, in ấn đề

- Chiều các lớp lao động
- Thu nộp hồ sơ dự tuyển lớp trọng điểm huyện


	Đ/c PHT

Đ/c Trang
	- GVCN các lớp
- Toàn bộ GV
- GVCN các lớp

	3/8
	- Làm TKB
- Lao động
	BGH

	- Đ/c Thương
- Đ/c Trang

	5,6/8
	Tổ chức thi tuyển lớp chọn khối 6, 9

 - Tập huấn CNTT 
- Lao động vệ sinh trường lớp
	BGH

	Đ/c Kiển, Thái Hà
Đ/c Trang

	7,8/8
	- Biên chế học sinh các lớp năm học 2013-2014.
- Lao động vệ sinh trường lớp

- Tổ chức thi lại  và xét lên lớp đối với học sinh diện thi lại.


	BGH 
Ban LĐ

BGH
	- 2 đ/c TTCM
- GVCN và học sinh các lớp được phân công

	9,10/8
	- Chuẩn bị quần áo, SGK, vở viết, VPP cho năm học mới
	HCVP

	Tổ HCVP

	12/8
	Bồi dưỡng CBQL và GVCN về chuẩn nghề nghiệp 
	
	Đ/c Thủy, Thương, Mai, Tuyết- Trường THCS MK2

	1/8 – 10/8
	- Sửa chữa bàn ghế, hệ thống điện lớp học, các phòng chức năng, phòng Tin học

- Sửa chữa hệ thống tường bao sau trường
	
	

	13/8
	- Bồi dưỡng chuyên môn môn Ngữ văn

- Học sinh toàn trường tập trung: Nhận lớp và bàn giao công tác chủ nhiệm.
- GVCN ổn định lớp, tổ chức cho HS học nội quy nhà trường

- Thông báo TKB cho học sinh
	HT
BGH
	Tất cả các đ/c GV dạy môn Ngữ văn – Địa điểm : Trường THCS MK2

Toàn thể HS và giáo viên chủ nhiệm theo danh sách phân công
GVCN

GVCN

	14/8
	Tổ chức Tổ chức lao động vệ sinh trường lớp
	Ban LĐ
	Theo đơn vị lớp GVCN chỉ đạo.

	15/8
	· Thực hiện ngày học đầu tiên theo TKB

Họp hội đồng triển khai dự thảo quy chế dân chủ trong trường học.
	BGH
	Toàn trường

Toàn thể CB,GV,NV

	20/8
	Bồi dưỡng công tác chủ nhiệm lớp và tư vấn tâm lý học đường
	
	Đ/c Thương, Dung, Yến, Thúy, Bùi Liên
Tại trường THCS MK1

	26/8
	Phân công triển khai chuẩn bị  tổ chức  khai giảng năm học mới
Chuẩn bị các điều kiện cho khai giảng năm học


	BGH
	Toàn thể CB,GV,NV

	15/8 – 31/8
	Tổ chức thực hiện kế hoạch dạy và học  theo PPCT tuần 1, 2. 
	BGH
	Toàn trường

	Lưu ý: 
1. Thời gian tham gia các lớp bồi dưỡng CM: 

· Sáng: 7g30 đến 11g00

· Chiều: 13g30 đến 16g30
Các đ/c CBGV có tên tham gia các lớp bồi dưỡng yêu cầu tham gia nghiêm túc, các trường hợp có công việc cần nghỉ phải báo cáo và được sự đồng ý của BGH

2. Các đồng chí GV Ngữ văn tham gia tập huấn ngày 13/8 chủ động tập trung học sinh ngày 12/8


	Nơi nhận:                                                          

- Phòng GD&ĐT ( b/c)

- BGH( t/h) 

- Lưu VP           
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thu Thủy


